Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

Vorige keer hebben wij gesproken over het maken van een PowerPoint presentatie.

Deze keer beginnen wij met de herhaling van de basis handelingen op de computer zoals:
e iets op je scherm aanwijzen
e jetsop je scherm selecteren
e kopiéren

o plakken
e knippen
e bewaren
e zoeken

Dit zijn allerlei handelingen die je vaker zult moeten gebruiken. Je weet al een manier om dit te doen via de menu’s
van een programma. Maar voor sommige handelingen is er ook een heel handige manier om dit te doen: bepaalde
toetsen van je toetsenbord tegelijk indrukken. Bijvoorbeeld:

om te kopiéren druk je de toets (linker onderkant van het toetsenbord) en de toets tegelijk in.
Vanaf nu zal ik de volgende omschrijving daarvoor gebruiken: Ctrl + C

De meest gebruikte combinaties zijn:

o kopiéren Crtl+C
e plakken Crtl+Vv
e knippen Crtl+X
e bewaren Crtl+S
e alles selecteren Crtl+A
e ongedaan maken Crtl+2

In het begin kun dit wat lastig zijn maar al snel merk je het gemak van deze manier.

Nog een heel handige tip: Aanwijzen.
Als je de cursor op een icoontje of een woord plaatst zonder erop te klikken , kun je vaak een kleine witte rechthoek
zien met een tekst erin. Deze tekst geeft uitleg over de functie van dit icoontje of woord.

Het verschil tussen Aanwijzen en Selecteren is dat je bij het selecteren 1 keer op iets moet klikken (dan wordt de
achtergrond licht blauw). Bij aanwijzen niet.

In deze handleiding zal ik de functies, handelingen (dus wat moet je doen) en de namen van de toetsen, in
dikke letters schrijven. De voorbeelden en teksten, die je moet intypen, zal ik schuin schrijven.

Nu kunnen we eindelijk beginnen met PowerPoint. Hieronder leer je hoe het gaat.
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

In de vorige les hebben jullie geleerd hoe je een PowerPoint presentatie maakt.
In deze les zal ik je laten zien hoe je deze nog leuker en spannender maakt.
Er zijn twee basis soorten van animaties in PowerPoint en een trucje ;-) :

a. animatie van de (groepen van) vormen
b. overgangen van de ene naar de andere dia.
c. Animatie maken door kleine verschillen te maken op de elkaar opvolgende dia’s.(trucje)

Over de laatste soort zal ik alleen vertellen wanneer we nog voldoende tijd hebben op het einde van de les. De
voorbeelden die door andere kinderen/jongeren gemaakt zijn, kun je zien op
http://www.mijnanimatie.nl/nl/voorbeelden.html

Nu de eerste soort: EEN ANIMATIE VAN EEN VORM.

Eerst gaan wij een vorm maken. Een vorm kan eigenlijk alles zijn wat je op de dia moet plaatsen of invoegen.
In mijn voorbeeld is het een kant en klare vorm (of beter: de vormen).

Ga naar de tab ‘Invoegen ’ en klik op de functie ‘Vormen’. Je ziet een hele lijst van mogelijkheden. Hier kun je iets
kiezen wat je leuk lijkt.
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Ik heb hier twee vormen gekozen: ‘het lachebekje’ en het ‘wolkje’. Ik heb ook het woord ‘joepie!’ toegevoegd (door
op de knop ‘Tekst vak’ te kikken en het woord in te typen). .
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

Ik wil:

e het lachebekje laten draaien,
e het wolkje laten ‘groeien’ en
e het woord ‘joepie!’ daarin laten verschijnen.
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Hoe doe ik dat?

Nadat ik ze alle drie op een dia geplaatst heb, selecteer ik het lachebekje (door een keer erop te klikken). Daarna ga

ik naar de tab ‘Animaties ’ en kies ik de beweging die ik aan mijn lachebekje wil toevoegen.

In mijn voorbeeld is het de beweging die ‘Vormen ’ heet.
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Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen
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Vervolgens selecteer ik het wolkje (een keer erop klikken).

Voor het wolkje ga ik de beweging ‘Verschijnen ’ kiezen. Maar dit is niet nog alles.
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Ik wil dat mijn wolkje in beeld komt nadat het lachebekje klaar is met zijn beweging. Daarom kies ik, aan de

rechterkant van het menu: ‘na vorige ’
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Merk wel dat het cijfertje is veranderd van nummer 2 in nummer 1. Dit betekent dat deze twee bewegingen bij
elkaar horen.

Ook daar kan ik aanpassen hoe snel het wolkje moet verschijnen. Ik kies voor: 1 seconde.

Als laatste wil ik dat het woord ‘joepie!” verschijnt in mijn wolkje.
Ik klik op de tekst box van het woord, ik kies de beweging (‘zoom ’) en opnieuw kies ik ‘na vorige .
Nu kan ik mijn animatie bekijken.

Als je de animaties verder wil aanpassen kan je dat het best doen in het ‘Deelvenster Animatie ’.
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Als je daarop klikt, komt er aan de rechterkant van het scherm een paneel waarin je elke beweging afzonderlijk kunt
aanpassen.
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Elke beweging aanpassen doe je door op een beweging te klikken en de eigenschappen hiervan aan te passen. Als je
op het kleine zwarte driehoekje rechts van de beweging klikt, komt er een menu in beeld waar je alles kunt

veranderen.
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Als je bijvoorbeeld het tempo van de animatie wil veranderen, klik je op ‘tijdsinstellingen...’
Dit kleine venster verschijnt dan:
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

Hier kan je kiezen of je iets met vertraging wil veranderen, hoe lang deze beweging duurt en of het wel of niet
herhaald moet worden.

In hetzelfde venster kan je ook een geluid bij de beweging toevoegen. Dit doe je door op de tab ‘Effect ‘te klikken en

vervolgens het gewenste geluidseffect te kiezen.
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Bovendien kan je hier de tekst (laten) bewegen (=animeren). Hier zijn de drie mogelijkheden:
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Er zijn natuurlijk ontzettend veel mogelijke combinaties van alle bewegingen, tempo, geluiden, volgorde....
Dit mag je allemaal zelf uitproberen ©
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De tweede soort van animatie: DE OVERGANGEN

De tweede soort van animatie zijn de overgangen van een dia naar een andere. Om dit te laten zien zal ik nog een
paar dia’s toevoegen. In mijn voorbeeld heb ik nog 4 dia’s toegevoegd (zie het linker paneel) en de illustraties
ingevoegd (Invoegen . >lllustratie...)
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Nu selecteer je de tab ‘Overgangen ‘ bovenaan. Vanaf hier volgt dezelfde manier van kiezen zoals bij de vormen.

© Majavi 2012

www.majavi.nl



Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen
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Als je in dit scherm klikt op het kleine zwarte driehoekje naast de basis vormen van overgangen, krijg je ze allemaal
te zien zoals hier onder:
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Een overgang voeg je in vanaf de tweede dia.
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Voor mijn voorbeeld heb ik voor ‘wervel ’, een soort van overgang, gekozen. Als je deze overgang nog een keer wil
zien, klik je op de knop ‘Voorbeeld ‘ (links boven onder de tab ‘Bestand ‘).
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Bij de overgangen kun je kiezen of je deze voor alle dia’s wil gebruiken (dit is aanbevolen), of je het liever per dia wil
toevoegen. Als je ze voor alle dia’s wil gebruiken, hoef je alleen maar op de knop ‘Op alle dia’s toepassen ’(rechts

van het venster met alle soorten van overgangen) te klikken en ben je klaar. Anders moet je per dia een overgang
apart toevoegen.
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Ook hier kun je een geluid tijdens de overgang toevoegen.

Het grootste verschil tussen de animatie van de objecten en de overgangen is dat je bij de overgangen kunt instellen
hoe lang ze duren, zonder dat je elke keer op een knop moet klikken. Steeds opnieuw klikken is natuurlijk ook
mogelijk.
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Als je de gekozen overgang niet meer wil, moet je op de knop ‘Geen’ klikken (naast de ‘Voorbeeld’ knop).

Bd92-0i= lachebetye - MiTascht PowerPoimt =@ 0
n Stat  bwnegen  Orbwerpen | Owwpangen  Ankmatwt  Diwaortefing  Contralesn  Beetd o @
3 Subitiel ojnooud - Valgesde du
I = (=] 3 - Actomat T (7] oy munise
4). =1 = t *— + = lnl [ | Me 030200 &
Gaen o Veragen Duwen Wisen Seltin Openbaren  Wilisteung
sameeid o] Tussmrteningsn
] mle~E_ O z
1 Verm Onthatien Bedethen
Opvalend
“r ot a,
I | .}
Oprassen Durbsond Blndering -

B a8 53 =

Oversonamel Sosepeien Galerie s Dewen

& o o

Peuzenind  Traeapontos,

Bij elke overgang kan je een aantal eigenschappen aanpassen maar dat is per overgang anders
(gewoon: uitproberen).
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Het laatste onderdeel van deze les is het gebruik van de functies onder de tab ‘Dia voorstelling ‘
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Hier kan je jouw presentatie oefenen en wijzigen totdat je met het resultaat tevreden bent.

Ook kun je hier de definitieve afmetingen van je presentatie kiezen. Dit doe je door

een resolutie te kiezen aan de rechterkant.
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

Pd9-0is lachebekje - Microsoét PowerPomt o @ 8
1 g Or P Overgang aties Olavoorsteding Controleren Beelc a 0
—_— = x p =
5 ) _9 _:'j- .:: &l Dia verbergen [¥] Opgenomen gesproken tekst afspelen  (@E Huldige resolutie gebe.. |+
—E) =, B I Tidsinstelingen voor try-out [ Tijdsinstellingen gedruken 40430 (Sneist, B3agste beelauwaliten)
Vanat Vanaf Diavocesteling  Aangepaste Dravoorsteling - 7205480
begin huidige dis ultzenden  disvoorstelling * instellen »3 Diavoorstelling opnemen * [ Medisbesturingselementen weerge
Diavoarsteding starten niteden 80
I = 1024x763 (Langzaamst, hoogste beeldkwalfed)
(] : 3 “ Huidige resolutie gebrutken
1
e

¥~

Ty

- 2

' | Kiik hier om notities toe te voegen -

Diadwans | Xantootnema | 5 | Caaame———m

L ™ 'w_m —“3W“

Denk eraan: hoe hoger de resolutie, des te groter het bestand en trager de presentatie.
Maar ook kun hier je jouw bestand verkleinen. Bijvoorbeeld als je van plan ben om je presentatie als een filmpje op
YouYube te plaatsen.
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint
Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

De laatste tip van deze les is de mogelijkheid om je presentatie op te slaan als een filmpje. Dit kies je onder de tab
‘Bestand ‘. Vervolgens selecteer je de functie ‘Bewaar als...’en daaronder kies je ‘Windows-mediavideo ‘.
Eld9-0|- lachebekje - Microsoft PowerPoint o @ X

Start Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling ‘ Controleren Beeld a 0

* @- . . E Dia verbergen Opgenomen gesproken tekst afspelen 640x430 (Snelst, laagst... ~
. - @Tijdsinste!lingen voor try-out Tijdsinstellingen gebruiken 5 n
Diavoorstellin Aangepaste Diavoorstellin
e dia g 9ep S ana £ou 7] Adodinbactsui L i i Y o gave gebruiken
Diavod ]ren
= 0T pree—— (& 13062012 @ @ XoiE- . 1
1 \ N2 achebekje :
|
Bestanffoam: [achebekie v
Opslaan als: PowerPoint-presentatie
PowerPoint-invoegtoepassing
PowerPoint 97-2003-invoegtoepassing
Extra | |PowerPoint XML-presentatie = |
Windows-mediavideo - =
Graphics Interchange Format-indeling A >
JPEG-indeling [; 7
= 2
s
. . ape -~
Klik hier om notities toe te voegen /
v &
Diadvan5 | ‘Kantoorthema' | <5 | R o v — e |
3 lachebekje - Microsof... 2973 09:14

/

Dan klik je op de knop ‘opslaan ’. Nu moet je wachten totdat je filmpje opgeslagen is.
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Handleiding bij de workshop Animatie in Microsoft PowerPoint

Hoe maak je een animatie in Microsoft PowerPoint 2010? Handleiding voor kinderen

Dit kan je zien aan het kleine, heel langzaam oplopende, groene balkje onder in het scherm.

Pas als deze 100% is, is je filmpje klaar. Dit balkje zie je rechts van de tekst
‘Video (naam van je presentatie) .wmv maken’.

Eld9-0|= lachebekje - Microsoft PowerPoint

Mn Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties ‘ Diavoorstelling | Controleren Beeld

T ,E I _p @ @J [S] pia verbergen Opgenomen gesproken tekst afspelen

o P R

640x480 (Snelst, laagst... ~

> @

T @Tijdsinstellingen voor try-out Tijdsinstellingen gebruiken uF v
Vanaf Vanaf Diavoorstelling  Aangepaste Diavoorstelling X i i i . =
begin huidige dia uitzenden  diavoorstelling ~ instellen WD Diavoorstelling opnemen ~ Mediabesturingselementen weergeven | []| Presentatorweergave gebruiken
Diavoorstelling starten Instellen Monitoren
1
r
i

2

Eg
v
=
3
A

Klik hier om notities toe te voegen

v

Diadvan5 | ‘Kantoorthema' | <J | Video lachebekje.wmv maken '

[ 1 skool () lachebekie - Microsof...  (MRC R T

Q|E=az om0 U ®E

2973 09:15

Dit waren de belangrijkste beginselen van animaties in Microsoft PowerPoint 2010.
Ik hoop dat je deze les leuk vond en dat je super leuke presentaties of filmpjes gaat maken.
In ieder geval — veel plezier met het “digitaal knutselen”.

Groetjes,

Gosia Jankowska-Vissers
Majavi MultiMedia
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